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Politica Piiblica WIOA-04-2023

POLITICA PUBLICA: NUM. WIOA-04-2023

FECHA: / ? DE JUNIO DE 2023

ASUNTO: POLITICA PUBLICA SOBRE ACEPTACION DE FIRMAS
ELECTRONICAS EN DOCUMENTOS OFICIALES
RECIBIDOS EN EL AREA LOCAL DE DESARROLLO
LABORAL MANATIi-DORADO.

I. INTRODUCCION

Bajo la administracion del entonces Gobernador de Puerto Rico, Hon. Ricardo A. Roselld
Nevares se cre6 mediante Orden Ejecutiva OE-2017-015, segiin enmendada, el Puerto Rico
Innovation and Technology Service (PRITS), adscrito a la Oficina del Gobernador. El
proposito fue establecer y promover la politica publica sobre la elaboracion, manejo,
desarrollo, coordinacion e integracion interagencial de la innovacién y de la infraestructura
tecnolégica e informatica del Gobierno de Puerto Rico y promover la integracion efectiva de
la tecnologia a la gestion gubernamental.

Los adelantos tecnoldgicos han ayudado a facilitar cualquier tipo de transaccion. Con la
emergencia mundial causada por el COVID-19, el Gobierno de Puerto Rico permitié la
intervencion y firma de documentos de manera remota. Estos documentos electrénicos serdn
validos siempre y cuando se cumplan con las reglamentaciones establecidas. Actualmente, las
agencias gubernamentales y otras entidades privadas estan evolucionando la estandarizacion
de los procesos electronicos para que estos sean mas faciles, rapidos y seguros.

I. PROPOSITO

Esta Politica Publica tiene como proposito maximizar y mejorar la calidad de servicios que se
proveen en el Area Local de Desarrollo Laboral Manati/Dorado. Ofreciendo alternativas de
vanguardia que velen los reglamentos y estatutos, tanto federales como estatales, para la
prestacion de servicios y que, a su vez, estos repercutan en beneficio tanto para nuestros
proveedores de servicio, como para nuestra agencia.
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III. BASE LEGAL

e Ley Num. 75 de 25 de julio de 2019 - Puerto Rico Innovation and Technology Service;

o Ley Num. 148 de 8 de agosto de 2006 - Ley de Transacciones Electrénicas (LTE);

e Ley Nim. 151 de 22 de junio de 2004 -Ley de Gobierno Electrénico (LGE);

e Titulo 21 Parte II Subparte C: CFR 11.100, 11.200, 11.300;

e Titulo 49 Subtitulo B; CFR 390.32;

e PRITS-002 - Guia para la Implementacién de Firmas Electronicas en las Agencias
(Carta Circular 2020-04) (Rev. 12-2020);

e Orden Ejecutiva OE-2017-015.

IV.  DEFINICIONES

Firma Electrénica: Segun la Ley Num. 148-2006, Ley de Transacciones Electrénicas, es la
totalidad de datos en forma electrénica consignados en un mensaje, documento o transaccion
electronica, o adjuntados o logicamente asociados a dicho mensaje, documento o transaccion,
que puedan ser utilizados para identificar al signatario e indicar que éste aprueba la
informacién recogida en el mensaje, documento o transaccion. La firma electrénica puede ser
una representacion visual de una firma manuscrita digitalizada, como también puede ser un
gesto de aceptacion de condiciones.

V. POLITICA PUBLICA

El Area Local de Desarrollo Laboral Manati/Dorado aceptara como oficial los siguientes
documentos recibidos en formato PDF con la firma electrénica:

e (artas Oficiales;

e Memorados de Entendimiento (MOU);

e Acuerdos de Infraestructura (AFT);

e Facturas de Suplidores, Servicios Profesionales y Servicios de Proveedores;

e Contratos de Adiestramientos, Contratos de Servicios Profesionales, Contratos

Federales, Acuerdos Colaborativos, entre otros segun aplique;

e Comunicaciones de la gerencia, Junta de Directores de Alcaldes y Junta Local;

e Votaciones de la Junta Local y Junta de Directores de Alcaldes;

e Cualquier otro documento que la Directora Ejecutiva crea pertinente.
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La persona o entidad juridica que desee acogerse a esta Politica Ptiblica completara los siguientes
documentos con el Departamento de Finanzas:

Politica Piiblica WIOA-04-2023

1) Seleccién de Documentos con Firmas Electrénicas (refiérase Anejo A). Este
documento sera completado y certificado por el representante autorizado del
Departamento de Finanzas.

2) Certificacion Uso de Firmas Electronica (refiérase Anejo B).

Ademds, el Departamento de Finanzas creard un Registro de Firmas Electrénicas y un expediente
para mantener y confirmar la veracidad de la firma electronica y garantizar su identidad asociada
a la persona o entidad juridica.

Para que la firma electronica sea legalmente vinculante bajo las leyes estatales y federales, es
necesario que se cumpla con lo siguiente:

1) Demostrar la intencién de firmar;
2) Identificar y autenticar la firma manuscrita;
3) El consentimiento previo para hacer negocios electronicamente.

Por lo tanto, el documento identificado como Anejo A, se utilizard como mecanismo ampliamente
admitido a tales efectos, que es el aceptar e integrar una clausula de consentimiento estandar en el
documento que indique lo siguiente: “Las partes acuerdan que, los documentos seleccionados
en la seccion anterior pueden ser firmados electréonicamente. Las partes acuerdan que las
Sfirmas electrénicas que aparezcan en estos documentos son tan vilidas como si fuera suscrito
a puiio y letra para efectos de validez, obligatoriedad, consentimiento, aplicabilidad y
admisibilidad.” Es importante recalcar que el Departamento de Finanzas y Presupuesto debe de
validar la firma por medio de la certificacién. Se tiene que correlacionar el documento con la firma
electronica con el proposito de asegurar que el documento y la firma electrénica estén relacionados
y/o unidos.

Todas las personas que firmen el documento deben recibir una copia del documento firmado al

I completarse la transaccion. Este requisito puede satisfacerse a través de la descarga, una copia del
documento preferiblemente en formato PDF o cualquier otro formato electrénico que garantice la
integridad del documento.

No obstante, los siguientes documentos estdn excluidas de la firma electronica:

o Nominas de Participantes
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VI. RETIRO DE FIRMA ELECTRONICA

Todo aquel proveedor, patrono, entre otros que se hayan acogido a la Firma Electronica y desee
retirar la misma deberan:
e Someter una carta donde establezca la razén del retiro de la firma electrénica con
quince (15) dias antes de la fecha que desea el retiro al Director de Finanzas y
Presupuesto.
e El Director de Finanzas y Presupuesto aprobara la solicitud e informara a las partes
concernientes incluyendo al solicitante y mantendra dicha documentacién en el
expediente para estos fines.

VII. ACCION REQUERIDA

La Oficial Ejecutiva de la Junta Local, serd la responsable de informar a la Directora Ejecutiva
sobre la aprobacion de esta Politica Ptblica. A su vez, la Directora Ejecutiva serd responsable de
informar a los cuerpos administrativos del Area Local de Desarrollo Laboral Manati/Dorado los
pormenores de esta y su implementacion.

VIII. APROBACION Y VIGENCIA

La Politica Publica WIOA-04-2023 del Area Local de Desarrollo Laboral Manati-Dorado, ser4
efectiva al momento de su aprobacion por parte de los miembros de la Junta Local de Desarrollo
Laboral y la Junta de Directores de Alcaldes del Area Local de Desarrollo Laboral Manati- Dorado.

En %@ 4 ﬁ , Puerto Rico, hoy /f/de g)’aﬂ{'/ de 2023.

Agnelis Lautréano Vega
Presidenta Interina Presidenta

Junta Local de Desarrollo Laboral Junta de Directores d des

Nota: En este documento se estard utilizando el género masculino para hacer referencia a ambos géneros de manera que
se facilite la lectura de este, Este estilo de redaccion no pretende implicar la supremacia de un género sobre otro.
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Seleccion de Documentos con Firma Electronica

Yo, , como representante autorizado de la entidad

(Compaiiia/DBA/Agencia), estoy de acuerdo a autorizar el uso

de mi firma electronica en sustitucion oficial de mi firma manuscrita en los siguientes documentos.

Cartas Oficiales
Memorados de Entendimiento (MOU)
Acuerdos de Infraestructura (AFI)

Facturas
Contratos
Comunicaciones
Votaciones de la Junta Local y Junta de Directores de Alcaldes
Otro:
En , Puerto Rico, hoy de de 20

Firma:

PARA USO OFICIAL DEL DEPARTAMENTO DE FINANZAS DEL AREA LOCAL DE
DESARROLLO LABORAL MANATI-DORADO

Yo, en calidad de , representante

autorizado del Departamento de Finanzas y Presupuesto, certifico que la firma de este documento

es correcta y sera utilizada unicamente en los documentos seleccionados en este anejo.

Firma:

Fecha:
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CERTIFICACION | FIRMA ELECTRONICA

Yo, , como representante autorizado de la entidad

(Compaiiia/DBA/Agencia), estoy de acuerdo a autorizar

el uso de mi firma electronica en sustitucién oficial de mi firma manuscrita. Los
documentos acordados en la Hoja de Seleccion de Documentos con Firma Electronica
Anejo A, serdn enviados al Departamento de Finanzas de Conexion Laboral Manati-
Dorado, este serd remitido en formato PDF y entiendo que la firma electrénica que
aparecera en este serd valida como si fuera suscrito a pufio y letra para efectos de validez,
obligatoriedad, consentimiento, aplicabilidad y admisibilidad ante cualquier foro ya sea

Federal o Estatal.
Certifico que la informacion aqui descrita es fiel y exacta;

En , Puerto Rico, hoy de de 20

Firma:
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